
漯河市应急管理局

关于印发《漯河市生产经营单位安全教育

和培训档案样式》的通知
各县区应急管理局、经济技术开发区应急管理局、市城乡一体化示范区发改局、西城区应急处置中心，全市各类生产经营单位：

为进一步规范和加强我市生产经营单位安全教育和培训档案监督管理，便于各级应急管理部门执法检查，特制定了《漯河市生产经营单位安全教育和培训档案样式》。

请各县区应急管理局、经济技术开发区应急管理局、市城乡一体化示范区发改局、西城区应急处置中心加强督促指导，认真做好《漯河市生产经营单位安全教育和培训档案样式》在本区域内生产经营单位的宣传贯彻和执行落实工作；全市各类生产经营单位根据各单位生产经营实际情况，严格依据《漯河市生产经营单位安全教育和培训档案样式》合理规范建立安全教育和培训档案。

自2023年7月1日开始，各级应急管理部门对生产经营单位没有统一使用《漯河市生产经营单位安全教育和培训档案样式》的，将严格按照《中华人民共和国安全生产法》和《安全生产培训管理办法》（国家安全生产监督管理总局令第44号）关于安全培训档案的有关规定依法处罚。

附件：漯河市生产经营单位安全教育和培训档案样式

2023年3月24日
附件

漯河市生产经营单位安全教育

和培训档案样式
目录:
1.生产经营单位基本情况表
2.主要负责人及安全生产管理人员登记表
3.主要负责人、安全生产管理人员安全生产教育和培训档案表

4-1.特种作业人员登记表
4-2.特种作业人员安全教育和培训档案表

5.采用新工艺、新技术、新材料、新设备时有关人员安全培训记录表
6.新上岗人员、调整工作岗位人员、离岗重新上岗人员岗前安全培训记录表
7.厂（矿）、车间（工段、区、队）、班组三级安全培训教育记录表
8.其他从业人员（含被派遣劳动者、实习学生、班组长、农民工等）安全培训记录表
9.违章培训学习记录表
10.生产经营单位安全生产教育培训记录表
	表1
	
	
	
	
	
	

	生产经营单位基本情况表

	单位名称
	
	单位电话
	

	地址
	      县(市、区)     乡(镇、街道办事处)     村(社区)   

	特种作业
人员总数
	
	特种作业类别及人员数量
	

	法人代表
	董事长  囗
总经理  囗
厂长    囗
其他    囗
	姓名
	
	上年度安全生产教育培训专项经费实际投入(万元)
	

	
	
	联系电话
	
	
	

	单位类型
	高危行业
	危险物品  生产单位囗 经营单位囗 储存单位囗

	
	
	烟花爆竹  生产单位囗 经营单位囗 储存单位囗

	
	
	非煤矿山囗

	
	
	金属冶炼单位囗 石油天然气囗

	
	一般行业
	建材囗 机械囗 轻工囗 纺织囗 烟草囗 商贸囗行业生产经营单位 

	
	
	其他工矿商贸生产经营单位囗

	类别
	姓名
	联系电话
	注：非煤矿山、金属冶炼单位和危险物品烟花爆竹、石油天然气的生产、经营、储存单位和从业人员超过一百人的一般行业生产经营单位必填

	安全生产管理机构主要负责人
	
	
	

	专职安全生产管理人员
（  ）人
	
	
	

	兼职安全生产管理人员
（  ）人
	
	
	注：从业人员在一百人以下的一般行业生产经营单位必填

	注册安全工程师(  )人
	
	
	注：危险物品的生产、储存单位以及非煤矿山、金属冶炼单位必填

	备注：
1.在对应单位类型方框内打“√”；
2.安全生产专（兼）职安全生产管理人员、注册安全工程师人员在表格中填写不下,可自行附页续写。

	

	


	表2
	
	
	
	
	
	

	主要负责人及安全生产管理人员登记表

	单位（盖章）：

	类别
	姓名
	职务
	身份证号
	发证单位
	证书名称及编号
	有效期起止时间
	复审时间
	备注

	主要负责人
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	安全生产管理人员
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	备注：
1.高危行业主要负责人及安全生产管理人员的考核合格证发证单位为省应急管理厅或省辖市、省直管县（市）应急管理局。
2.一般行业主要负责人及安全生产管理人员的培训合格证书发证单位为具备安全培训条件的生产经营单位或者是河南省应急管理厅公布的安全培训机构，没有编号的可不填写。
3.填写不下的内容可自行续页。

	

	

	

	


	表3
	
	
	
	
	
	
	
	

	主要负责人、安全生产管理人员安全生产教育和培训档案表

	姓    名
	
	性别
	
	职    务
	
	照片

	身份证号
	
	职    称
	
	

	毕业院校
	
	所学专业
	
	

	学    历
	
	健康状况
	
	

	安全培训证书编号
	
	有效期起止
	
	

	参加安全培训情况
	培训日期
	培训课程
	课时数
	成绩
	授课教师

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	诚信承诺及本人签字
	 
    本人严格按照国家有关安全生产法律、规章接受安全培训、教育并如实记录，自愿承担弄虚作假及不诚信守法的法律责任。
                     

签名： 
                                                  时间：

	
	

	
	

	
	

	备注：主要负责人、安全生产管理人员分开填写此表，培训合格证书没有编号的可不填写。


	表4-1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	特种作业人员登记表

	单位：

	序号
	姓 名
	身份证号
	作业类别
	作业范围
	发证机关
	证书名称及编号
	有效期起止时间
	复审时间
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	表4-2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	序号：

	 特种作业人员安全教育和培训档案

	姓    名
	
	性别
	
	工    种
	
	照片

	身份证号
	
	工作内容
	
	

	毕业院校
	
	学历
	
	所学专业
	
	

	培训机构
	
	开班时间
	
	

	取证名称
	
	发证机关
	

	证件编号
	
	 证件有效期
	

	发证日期
	
	复审日期及考核结果
	

	参加安全

培训情况
	编号
	培训内容
	课时数
	成绩
	授课教师

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	备注：本表的序号应与表5-1第一列的“序号”对应。


	表5
	
	
	
	
	
	

	采用新工艺、新技术、新材料、新设备时有关人员

安全培训记录表

	填表部门：                            填表人员：              填表时间：

	培训时间
	
	培训单位
	

	培训主题
	
	培训课时
	

	承办部门
	
	授 课 人
	

	培训人数
	
	考核方式
	

	培训内容
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	序号
	学员姓名
	性别
	出生年月
	文化程度
	入职时间
	岗位
	考核成绩

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	表6
	
	
	
	
	
	

	新上岗人员、调整工作岗位人员、离岗重新上岗人员

岗前安全培训记录表

	填表部门：                            填表人员：              填表时间：

	培训时间
	
	培训单位
	

	培训主题
	
	培训课时
	

	承办部门
	
	授 课 人
	

	培训人数
	
	考核方式
	

	培训内容
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	序号
	学员姓名
	性别
	出生年月
	文化程度
	入职时间
	岗位
	考核成绩

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	表7
	
	
	
	
	
	
	
	

	厂（矿）、车间（工段、区、队）、班组三级安全教育档案表

	填表部门：                             填表人员：             填表时间：

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	入职时间
	
	文化程度
	

	见习部门及岗位
	
	健康状况
	

	厂（矿）级安全教育

	培训起止时间
	
	培训学时
	
	培训单位
	

	授课人
	
	授课人单位及职务 
	

	培训内容： 

	综合考试成绩
	 
	是否合格
	

	车间（工段、区、队）级安全教育

	培训起止时间
	
	培训学时
	
	培训地点
	

	授课人
	
	授课人单位及职务 
	

	培训内容： 

	考试成绩
	
	是否合格
	

	班组级安全教育

	培训起止时间
	
	培训学时
	
	培训地点
	

	授课人
	
	授课人单位及职务 
	

	培训内容： 

	考试成绩
	
	是否合格
	


	表8
	
	
	
	
	
	

	其他从业人员（含被派遣劳动者、实习学生、班组长、农民工等）安全培训记录表

	填表部门：                            填表人员：              填表时间：

	培训时间
	
	培训单位
	

	培训主题
	
	培训课时
	

	承办部门
	
	授 课 人
	

	培训人数
	
	考核方式
	

	培训内容
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	序号
	学员姓名
	性别
	出生年月
	文化程度
	入职时间
	岗位
	考核成绩

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	表9
	
	
	
	
	
	
	
	

	违章培训学习记录表

	单位：

	姓名
	部门
	岗位或职务
	违章事项
	违章日期
	培训内容
	培训起止时间
	个人签名
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


表10
生产经营单位安全生产教育培训记录表

单位：                                                       时间：
	序号
	卷内目录
	备注

	1
	本单位年度安全生产教育和培训计划
	

	2
	参加培训人员名单（签到表）
	

	3
	培训内容（培训课件、讲义、资料、照片等）
	

	4
	培训考核成绩登记表
	

	5
	参加培训人员试卷
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	备注：企业年度安全生产教育培训记录按期规整（一期一档），有条件的可留存培训视频、影音资料。
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